
SOLICITUD PRELIMINAR DE DOCUMENTOS CONTRATACIÓN  
Apreciado(a) Candidato(a): 

  

Recibe un cordial saludo del Centro Educativo Abriendo Caminos y nuestros sinceros agradecimientos por escoger a 
nuestra organización para el desarrollo de tu carrera profesional. En caso de una posible contratación te invitamos a tener 
disponibles los siguientes documentos: 

 DOCUMENTOS ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL 

• Cuatro Fotocopias de Cédula de Ciudadanía al 150% y Una Copia a Color al 150% 

• Certificado de da EPS y/o Carnet de la Entidad Promotora de Salud donde esté Afiliado 

• Certificado del Fondo de Pensiones y Cesantías 

• Certificado Apertura Cuenta Ahorros Nómina Banco Davivienda. Nit 901.188.327-9 (APP Davivienda Móvil, opción 
apertura de productos) 

• Antecedentes disciplinarios -Ingresa a www.procuraduria.gov.co 

• Antecedentes fiscales -Ingresa a www.contraloria.gov.co 

• Antecedentes judiciales -Ingresa a www.policia.gov.co 

• Certificado Curso Primer Respondiente. 

• Certificado de Medidas Correctivas- Ingresa a www.policia.gov.co 

• Fotocopia de la Libreta Militar 

• Fotocopia Diploma de Bachiller y Acta de Grado.                                                                                                      

http://www.procuraduria.gov.co/
http://www.contraloria.gov.co/
http://www.policia.gov.co/
http://www.policia.gov.co/


• En caso de haber cursado estudios en el Exterior estos deben ser Apostillados. 

• Fotocopia diploma de Técnico, Tecnólogo y/ o  de Universidad  y  Acta de Grado.  Si no ha finalizado Constancia 
del semestre actual con notas. En caso de haber cursado estudios en el Exterior estos deben ser 
Apostillados.                  

• Fotocopia actualizada del último grado de escalafón docente expedido por la autoridad competente. 

• Fotocopia Diploma de Especialización o Maestrías y Acta de Grado. En caso de haber cursado estudios en el 
Exterior estos deben ser Apostillados.                                                    

• Certificación Laboral. Certificado del último empleador con quien haya trabajado en que conste el tiempo de 
servicio, la índole de la labor ejecutada y el salario devengado. 

• Dos fotos 3 X 4 a Color con Fondo Blanco 

  

 Si tiene grupo familiar para afiliar a Seguridad Social (EPS) y Caja de Compensación, le solicitamos adicionar también los 
siguientes documentos: 

DOCUMENTO 

• Registro Civil de Nacimiento 

• Registro Civil de Matrimonio.  Para Casos de Unión Libre Declaración Extra juicio 

• Copia de Cédula del Cónyuge 

• Certificado Laboral del Cónyuge Especificando Cargo y Sueldo y Si recibe o No Subsidio 

• Fotocopia del Registro de Nacimiento de Los Hijos 

• Copia de la Tarjeta de Identidad 

  
Nota: Te invitamos a tener la documentación completa para una posible contratación.  Es fundamental. 



--  

Cordialmente, 

 Centro de Selección de Personal 

Equipo de Talento Humano 
Phone: +(571) 8235917 
Carrera 24 N° 12 C 36 Barrio Villa Paola 
talentohumano@abriendocaminos.edu.co 
Funza- Cundinamarca- Colombia 
www.abriendocaminos.edu.co 
 
AVISO LEGAL: Este mensaje es confidencial, puede contener información privilegiada y no puede ser usado ni divulgado por personas 
distintas de su destinatario. Si obtiene esta transmisión por error, por favor destruya su contenido y avise a su remitente. Está prohibida 
su retención, grabación, utilización, aprovechamiento o divulgación con cualquier propósito. Este mensaje ha sido sometido a 
programas antivirus. No obstante, el CENTRO EDUCATIVO ABRIENDO CAMINOS no asume ninguna responsabilidad por eventuales 
daños generados por el recibo y el uso de este material, siendo responsabilidad del destinatario verificar con sus propios medios la 
existencia de virus u otros defectos. El presente correo electrónico solo refleja la opinión de su Remitente y no representa 
necesariamente la opinión oficial del CENTRO EDUCATIVO ABRIENDO CAMINOS o de sus Directivos. 

 

mailto:talentohumano@abriendocaminos.edu.co
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